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Referent (w/m/d)
Beschreibung
Über uns:

Wir sind ein freier Träger der Jugendhilfe in Berlin und möchten unser erfolgreiches
Patenschaftsangebot für Kinder psychisch erkrankter Eltern nun auch in Havelland
und Potsdam-Mittelmark aufbauen.

Daher suchen wir ab sofort oder flexibel für unseren Standort in Nauen:

Referent (w/m/d)

Das bieten wir:

Abwechslungsreiche und spannende Aufgabe mit überwiegend flexiblen
Arbeitszeiten
Bezahlung angelehnt an TV-L
Strukturierte und umfangreiche Einarbeitung
Regelmäßige Team-Meetings
Möglichkeit von Homeoffice (teilweise)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Büro- und Projektmanagement
Presse- und Öffentlichkeitsarbeit; Netzwerkarbeit
Entwicklung und Umsetzung von PR- und Fundraising-Konzepten
Beantragung und Abrechnung öffentlicher Gelder
Vorbereitung von Veranstaltungen und Unterstützung bei der Durchführung
Vorbereitende Buchführung und Spendenbearbeitung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossenes Hochschulstudium BWL oder vergleichbar
Zeitliche Flexibilität und die Bereitschaft zur Teilnahme an gelegentlichen
Abend-Veranstaltungen und Wochenend-Terminen
Erfahrung in der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit und m Fundraising
Fähigkeit zur Selbstorganisation und zum strukturierten Arbeiten
Gute Kenntnisse in den gängigen Office-Programmen

Kontakte
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen

L-Team@amsoc.de

AMSOC – Ambulante Sozialpädagogik Charlottenburg e. V.

Kaiserdamm 21  14057 Berlin

Arbeitgeber
Amsoc e.V.

Arbeitsort
Nauen

Veröffentlichungsdatum
Juli 22, 2024
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